sportpress.ch

Stelleninserat

Teilzeitpensum als Leiter/in Geschiftsstelle von sportpress.ch

Der Verband Schweizer Sportjournalisten (sportpress.ch) sucht per sofort eine/n
Leiter/in der Geschaftsstelle

Das unbefristete Arbeitsverhaltnis umfasst bei einem Pensum von zirka 10 Prozent
folgenden Aufgaben:

¢ Administrative Leitung des Verbandes in enger Zusammenarbeit mit der Prasidentin
und dem Vorstand, 6ffentliche Anlaufstelle von sportpress.ch.

¢ Organisation und Koordination von internen und externen Events inklusive
Protokollfiihrung ( Delegiertenversammlungen, Prasidentenkonferenz,
Verbandsvorstandssitzungen), Erledigen der Verbandskorrespondenz.

e Ausgabe der sportpress.ch-Ausweise (Produktion und Versand) sowie Betreuung und
Koordination des AIPS-Ausweiswesens.

e Anlaufstelle der sportpress-Sektionen mit interner Kommunikation und gegenuber
Dritten.

o Pflege von Datenbanken und Mitgestalten der Webseite.

e Dokumentenarchivierung.

Was wir voraussetzen:
e Ausgezeichnete schriftliche Deutsch-Kenntnisse, Mehrsprachigkeit von Vorteil
(franzdsisch, italienisch, englisch)
e CMS- und Datenbank-Kenntnisse
e Vertrautheit mit Ablaufen im Journalismus
e Die Leitung der Geschéftsstelle stellt die notwendige blrotechnische Infrastruktur zur
Verfligung.

Was wir bieten:
e Flexibles und unabhangiges Arbeiten (unter Einhaltung von Fristen)
o Zeitgemasse Entlohnung (Pauschalentschadigung flr die Leitung der Geschaftsstelle
plus pauschale Spesenentschadigung inklusive Abgeltung fir die Infrastruktur).

Diese Ausschreibung richtet sich an natirliche und juristische Personen. Mit naturlichen
Personen wird eine Teilzeitanstellung vereinbart, mit juristischen Personen eine
Mandatsvereinbarung abgeschlossen.

Ihre Bewerbung mit Lebenslauf (Ausbildung, berufliche Tatigkeiten, besondere Fahigkeiten)
und Referenzen bitte schriftlich bis zum 20. August an office@geigele.com oder Janine
Geigele, Prasidentin sportpress.ch, Am Wasser 36, 8049 Zirich, einsenden, die auch fir
weitere Auskiinfte zur Verfligung steht.




